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Vivimos en una sociedad en donde el manejo de las tecnologias de la
informacioén y la comunicacion (TIC) es necesario en todas las activi-
dades que desarrollamos; ante esta exigencia.

El Curso Excel responde a las necesidades de los estudiantes con la
finalidad de enriquecer y complementar su formacion y que puedan
asumir mayores retos frente a los cambios que se producen por la
demanda de los programas informaticos.

El curso orientado a capacitar permitira al estudiante aplicar proce-
sos de mas alto nivel en el uso de las herramientas de Office, siendo
gue vivimos en una sociedad de competencias, para ello brindamos el
manejo del software 100% practico.




E:Perfll del partlmpanteﬂ

D|r‘|g|do a personas gue requieren complementar su forma-
cion tecnologica con el objetivo de adquirir el dominio en el
programa Microsoft Excel y obtener, un desempeno eficiente
en sus entornos laborales. Secretarias, docentes, empresa-
rios, abogados y toda aquella persona que busque enriquecer
sus conocimientos y ser un experto en office.
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_ Objetivo general

Tenemos por objetivo principal brindar servicios de calidad, fa-
cilitando a nuestros estudiantes herramientas tecnologicas
actuales para que apliguen todos los conocimientos adquiri-
dos en cualquiera de sus actividades y alcancen sus metas en
menos tiempo de lo acostumbrado.
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Objetivos especificos

% Utiliza las herramientas de Excel para crear tablas y organizar®
toda la informacion.

= Conoce vy aplica los diferentes tipos de férmulas para solucionar
cualquier planteamiento matematico y estadistico

= Administra una base de datos con facilidad.

= Aplica herramientas avanzadas de gestion de datos para crear

T soluciones oportunas.




" Contenidos del Curso |

g o C:
Sesion 1: Entorno de Excel Sesion 7: Funciones de texto
= Partes de la ventana = Funciones de texto
= Filas y columnas = Sintaxis de cada funcion
= Datos y series = Ejemplos practicos
= Formato de celdas = Ejercicios de aplicacion
Sesion 2: Formulas Sesion 8: Funciones de fecha y hora
= Operadores matematicos = Funciones de fecha y hora
= Operadores condicionales = Sintaxis de cada funcion
= Sintaxis de una férmula = Ejemplos practicos
= Ejercicios de aplicacion = Ejercicios de aplicacion
Sesion 3: Referencias de celdas Sesion 9: Formato condicional
= Referencias absolutas = Crear formato condicional
= Referencias relativas y mixtas = Tipos de formatos
= Fijar celdas = Administrar reglas
= Ejercicios de aplicacion = Ejercicios de aplicacion
Sesion 4: Funciones basicas Sesion 10: Validacion de datos
= Sintaxis de una funcién = Criterio de validacion
= Aplicacion de las funciones = Mensaje de entrada
= Funciones matematicos = Mensaje de error
= Funciones estadisticos = Ejercicios de aplicacion
Sesion 5: Graficos estadisticos Sesion 11: Base de datos y busqueda
= Tipos de graficos = Ordenar una base de datos
= Creacion de graficos = Filtro basico y avanzado
= Estilos de disefo = Funciones de busqueda
= Minigraficos = Funciones de referencia
Sesion 6: Funciones logicas Sesion 12: Tablas dinamicas
= Funcion Sl = Tabla dinamica
= Funciéon Sl Anidada = Grafico dinamico
= Funcion Y /O = Herramientas de tabla dinamica
= Ejercicios de aplicacion = Ejercicios de aplicacion
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